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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

 «ГЛЯДЕНСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

662220. Красноярский край Назаровский район, п. Глядень, ул. Новая, 28
Телефон: (8-39-155) 94-1-41,    Email: glyaden@mail.ru
ПРИКАЗ

от 31.08.2017 г. 









№ 57/1
О работе с персональными данными 

работников, учащихся и родителей 

(законных представителей) обучающихся 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», подпунктом «б» пункта 1 Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211, Уставом МБОУ «Гляденская СОШ» 
1.  Утвердить:
Положение «О работе с персональными данными работников, учащихся и родителей (законных представителей) обучающихся» в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Гляденская средняя общеобразовательная школа» (МБОУ «Гляденская СОШ»), согласно приложению № 1;
Перечень должностей заместителей руководителя, педагогических работников, учебно-вспомогательного персонала и других сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, согласно приложению № 2;
Перечень должностей сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, согласно приложению № 3;
Обязательство сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», осуществляющих обработку персональных данных либо доступ к персональным данным, о неразглашении персональных данных, согласно приложению № 4;
Обязательство сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта (трудового договора) прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, согласно приложению № 5;
Форму согласия на обработку персональных данных работника МБОУ «Гляденская СОШ» (поступающего на должность руководителя, заместителя руководителя, педагогического работника, сотрудника учебно-вспомогательного персонала, другого работника образовательного учреждения), согласно приложению № 6;
Форму согласия гражданина, обратившегося в МБОУ «Гляденская СОШ» за подтверждением (дубликатом) документов об образовании и (или) о квалификации на обработку персональных данных, согласно приложению № 7;
Форму согласия эксперта, наблюдателя (общественного наблюдателя), привлекаемого МБОУ «Гляденская СОШ»  к проведению мероприятий по осуществлению образовательной деятельности (контроля за образовательной деятельностью) на территории, закрепленной за образовательным учреждением, на обработку и передачу персональных данных, согласно приложению № 8;
Форму согласия родителей (законных представителей) учащихся на обработку персональных данных обучающегося муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Гляденская средняя общеобразовательная школа», согласно приложению № 9;
Форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные, согласно приложению № 10;
Форму протокола проведения внутренней проверки условий обработки персональных данных в МБОУ «Гляденская СОШ», согласно приложению № 11.
2. Разместить приказ на официальном сайте МБОУ «Гляденская СОШ» http://glyaden-schol.ucoz.ru/.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
4. Приказ вступает в силу со дня его подписания.
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Директор школы:





 С.П. Верц 

Приложение № 1 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.
Положение 

«О работе с персональными данными работников, учащихся и родителей 
(законных представителей) обучающихся» 
в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Гляденская средняя общеобразовательная школа» 

I. Общие положения
1.1. Положение «О работе с персональными данными работников, учащихся и родителей (законных представителей) обучающихся» (далее — Положение) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Гляденская средняя общеобразовательная школа» (далее - Школа) определяет и регулирует цели, содержание и порядок обработки персональных данных, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных в Школе. 
1.2. Настоящее Положение определяет политику Школы как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.
1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных»), Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «Об образовании»), Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» 
(далее - Федеральный закон «О противодействии коррупции»), постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Уставом МБОУ «Гляденская СОШ».
1.4. Обработка персональных данных в Школе осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных и настоящим Положением.
1.5. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

персональные данные работника - информация, необходимая работодателю в связи с трудовыми отношениями и касающаяся конкретного работника;

персональные данные учащегося - информация, необходимая администрации образовательного учреждения (далее - администрация) в связи с отношениями обучения и воспитания обучающегося и касающиеся конкретного учащегося при осуществлении  образовательной деятельности Школы;
оператор – юридическое (Школа) или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;

трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

субъектами персональных данных в учреждении являются:

· работники, состоящие с учреждением в трудовых отношениях, в том числе работающие в учреждении по совместительству;

· все категории обучающихся; 

· родители (законные представители) обучающихся;
· прочие физические лица, состоящие с учреждением в договорных отношениях.

1.6. Трансграничная передача персональных данных не осуществляется.

II. Условия, содержание, цели и порядок обработки персональных данных в связи с реализацией трудовых отношений
2.1. Персональные данные работников Школы обрабатываются в целях обеспечения кадровой работы, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения работниками, руководителями подведомственных учреждений должностных обязанностей, начисления заработной платы, обеспечения личной безопасности работников, обеспечения работникам, руководителям подведомственных учреждений установленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, сохранности принадлежащего им имущества, а также в целях противодействия коррупции.
2.2. В целях, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, обрабатываются следующие категории персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения:

2.2.1. фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);

2.2.2. число, месяц, год рождения;

2.2.3. место рождения;

2.2.4. информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

2.2.5. вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

2.2.6. адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживание);

2.2.7. номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

2.2.8. реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

2.2.9. идентификационный номер налогоплательщика;
2.2.10. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

2.2.11. реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;

2.2.12. семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

2.2.13. сведения о трудовой деятельности;
2.2.14. сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;
2.2.15. сведения об образовании, в том числе послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

2.2.16. сведения об ученой степени;

2.2.17. информация о владении иностранными языками, степень владения;
2.2.18. медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего осуществлению деятельности по трудовому договору; 
2.2.19. фотография;

2.2.20. информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору;

2.2.21. сведения о пребывании за границей;

2.2.22. информация о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования;

2.2.23. информация об оформленных допусках к государственной тайне;

2.2.24. государственные награды, иные награды и знаки отличия;

2.2.25. сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

2.2.26. информация о предоставлении ежегодных оплачиваемых отпусков, учебных отпусков, отпусков без сохранения денежного, содержания (заработной платы), отпусков по беременности и родам, отпусков по уходу за ребенком, отпусков работникам, усыновившим ребенка;

2.2.27. листок нетрудоспособности;

2.2.28. информация, содержащаяся в сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

2.2.29. номер расчетного счета;

2.2.30. номер банковской карты;
2.2.31. данные о переподготовке (период обучения, наименование образовательного учреждения, наименование программы);

2.2.32. данные о стажировке (дата начала, дата окончания, наименование организации, наименование страны);

2.2.33. иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Положения.

2.3. Обработка персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется без согласия указанных лиц в рамках целей, определенных пунктом 2.1 настоящего Положения, в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 6 и частью 2 статьи 11 Федерального закона «О персональных данных», Федерального закона «О противодействии коррупции», Трудовым кодексом Российской Федерации.

2.4. Обработка специальных категорий персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется без согласия указанных лиц в рамках целей, определенных пунктом 2.1 настоящего Положения, в соответствии с подпунктом 2.3 пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона «О персональных данных» и положениями Трудового кодекса Российской Федерации, за исключением случаев получения персональных данных работника у третьей стороны (в соответствии с пунктом 3 статьи 86 Трудового кодекса Российской Федерации).

2.5. Обработка персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется при условии получения согласия указанных лиц в следующих случаях:

2.5.1. при передаче (распространений, предоставлении) персональных данных третьим лицам в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации;

2.5.2. при принятии решений, порождающих юридические последствия в отношении указанных лиц или иным образом затрагивающих их права и законные интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки их персональных данных.

2.6. В случаях, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Положения, согласие субъекта оформляется в письменной форме, если иное не установлено Федеральным законом «О персональных данных».

2.7. Обработка персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется должностным лицом школы, выполняющим обязанности отдела кадров и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

2.8. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется должностным лицом школы, выполняющим обязанности отдела кадров путем получения персональных данных непосредственно от лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения.

2.9. При сборе персональных данных сотрудник школы, осуществляющий сбор (получение) персональных данных непосредственно от лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, обязан разъяснить указанным субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставить их персональные данные.

2.10. Обработка персональных данных, необходимых для начисления заработной платы работникам Школы, осуществляется централизованной бухгалтерией управления образования путем получения персональных данных от должностных лиц школы, выполняющим обязанности по ведению документации, необходимой для начисления заработной платы или непосредственно от указанных субъектов персональных данных и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

2.11. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется путем:

2.11.1. получения оригиналов необходимых документов или заверенных в установленном порядке копий (заявление, анкета, автобиография, резюме, паспорт, трудовая книжка, документ, подтверждающий прохождение военной или иной службы, документы воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу), свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, документы о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации, страховой медицинский полис обязательного медицинского страхования граждан, медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего осуществлению деятельности по трудовому договору и иные документы, предоставляемые в отдел кадров в целях, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения);
2.11.2. копирования оригиналов документов;
2.11.3. внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях);
2.11.4. формирования персональных данных в ходе кадровой работы;
2.11.5. внесения персональных данных в информационные системы Школы, отделом кадров и централизованной бухгалтерией.

2.12. В случае возникновения необходимости получения персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, у третьей стороны следует известить об этом указанных лиц заранее, получить их письменное согласие и сообщить им о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных.

2.13. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу, лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, персональные данные, не предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных и философских убеждений, интимной жизни.

2.14. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами.

III. Условия, цели и порядок обработки персональных данных субъектов в связи с осуществлением Школой образовательной деятельности  

3.1. Обработка персональных данных осуществляется в целях реализации следующих полномочий образовательного учреждения:
3.1.1. образовательная и иная деятельность Школы, направленная на достижение целей создания образовательного учреждения;
3.1.2. реализация образовательных программ начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования, адаптированных образовательных программ обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, дополнительного образования детей и оказание других образовательных услуг в целях всестороннего удовлетворения образовательных потребностей воспитанников, их обучения и воспитания;
3.1.3. формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума содержания образовательных программ, их адаптации к жизни в обществе, создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ;
3.1.4. воспитание гражданственности, трудолюбия, любви к окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового образа жизни;

3.1.5. обеспечение и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена (включая подготовку лиц, привлекаемых к проведению единого государственного экзамена, организацию формирования и ведения информационных систем, обеспечение хранения, использования и уничтожения материалов, имеющих отношение к итоговой аттестации, обеспечение ознакомления участников единого государственного экзамена с его результатами и подбор общественных наблюдателей);
3.1.6. организация подготовки аттестации педагогических работников в целях установления квалификационной категории;
3.1.7. организация школьного этапа всероссийской олимпиады школьников;
3.1.8. оформление ходатайств о награждении (поощрении) государственными, краевыми, муниципальными наградами, премиями педагогическим работникам образовательного учреждения;
3.1.9. организация работы школьной психолого-медико-педагогической комиссии;
3.1.10. организация работы с одаренными детьми;
3.1.11. участие в реализации целевых программ в случаях, установленных федеральными законами, законами Красноярского края и другими правовыми актами;
3.1.12. выдача дубликатов документов об образовании;
3.2. Персональные данные граждан, обратившихся в Школу лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения указанных обращений с последующим уведомлением заявителей о результатах рассмотрения.
3.3. В рамках рассмотрения обращений граждан подлежат обработке следующие персональные данные заявителей:

3.3.1. фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);
3.3.2. почтовый адрес;
3.3.3. адрес электронной почты;
3.3.4. указанный в обращении контактный телефон;
3.3.5. иные персональные данные, указанные заявителем в обращении, а также ставшие известными в ходе личного приема или в процессе рассмотрения поступившего обращения.

3.4. При осуществлении образовательной деятельности Школой осуществляется обработка следующих персональных данных:

3.4.1. персональные данные ребенка:

3.4.1.1. фамилия, имя, отчество;

3.4.1.2. пол ребенка;

3.4.1.3. дата рождения;

3.4.1.4. место рождения;

3.4.1.5. реквизиты свидетельства о рождении; 
3.4.1.6. гражданство;

3.4.1.7. родной язык;

3.4.1.8. серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.4.1.9. адрес проживания (место жительства, место нахождения);

3.4.1.10. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

3.4.1.11. реквизиты документа о вынесении решения об устройстве ребенка в государственное учреждение;

3.4.1.12. информация о состоянии здоровья (физическое развитие - рост, вес, проблемы, принятые меры, прохождение ежегодного медицинского осмотра, прививки);

3.4.1.13. информация о типе образовательного учреждения, об учреждениях дополнительного образования, которые посещает ребенок;

3.4.1.14. фотография;

3.4.1.15. медицинское заключение о состоянии здоровья;

3.4.1.16. информация о нервно-психическом, физическом и умственном развитии;

3.4.1.17. сведения о группе здоровья, инвалидности;

3.4.2. персональные данные родителей ребенка:

3.4.2.1. фамилия, имя, отчество;

3.4.2.2. дата рождения;

3.4.2.3. гражданство;

3.4.2.4. серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.4.2.5. место нахождения (жительства), фактический адрес и адрес регистрации;

3.4.2.6. семейное положение;

3.4.2.7. информация о состоянии здоровья;
3.4.2.8. национальность (с согласия родителя);
3.4.2.9. профессия (с согласия родителя);

3.4.2.10. сведения о состоянии на учете в кожно-венерологическом, психоневрологическом, наркологическом диспансерах;

3.4.2.11. информация о причинах отсутствия родительского попечения;

3.4.3. персональные данные несовершеннолетних братьев, сестер ребенка:

3.4.3.1. фамилия, имя, отчество;

3.4.3.2. дата рождения;

3.4.3.3. место нахождения (жительства);

3.4.3.4. информация о состоянии здоровья;

3.4.4. персональные данные других совершеннолетних родственников ребенка:

3.4.4.1. фамилия, имя, отчество;

3.4.4.2. дата рождения;

3.4.4.3. место жительства (пребывания);

3.4.4.4. реквизиты документов, подтверждающих отказ указанных родственников принять ребенка на воспитание в свои семьи;

3.4.5. иные персональные данные, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.5. В рамках осуществления отдельных государственных полномочий в сфере организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних, осуществляется обработка следующих персональных данных:

3.5.1. персональные данные усыновителя (опекуна, попечителя):

3.5.1.1. фамилия, имя, отчество;
3.5.1.2. пол;
3.5.1.3. дата рождения;
3.5.1.4. место рождения;
3.5.1.5. гражданство;
3.5.1.6. серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
3.5.1.7. адрес места жительства или места пребывания (адрес регистрации, фактического проживания);
3.5.1.8. семейное положение;
3.5.1.9. характеристика семьи;
3.5.1.10. сведения об образовании и профессиональной деятельности;
3.5.1.11. место работы, адрес, номер телефона;
3.5.1.12. характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению);
3.5.1.13. информация о материальном положении (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе);
3.5.1.14. номер контактного телефона;
3.5.1.15. реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребенка на воспитание в семью (решение суда, постановление органа местного самоуправления, договор о создании приемной семьи);
3.5.1.16. информация о жилищно-бытовых условиях проживания семьи (общая и жилая площадь; принадлежность и благоустроенность жилья и прочее);

3.5.2. персональные данные ребенка:

3.5.2.1. фамилия, имя, отчество (до и после усыновления (удочерения));

3.5.2.2. пол ребенка;

3.5.2.3. дата рождения (до и после усыновления (удочерения));

3.5.2.4. место рождения;

3.5.2.5. реквизиты свидетельства о рождении;

3.5.2.6. гражданство;

3.5.2.7. адрес проживания (место жительства, место нахождения);

3.5.2.8. реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребенка на воспитание в семью (решение суда, постановление органа местного самоуправления, договор о создании приемной семьи);

3.5.2.9. информация о состоянии здоровья (физическое развитие — рост, вес, проблемы, принятые меры, прохождение ежегодного медицинского осмотра, прививки);

3.5.2.10. информация о типе образовательного учреждения, об учреждениях дополнительного образования, которые посещает ребенок;

3.5.2.11. фотография;

3.5.2.12. медицинское заключение о состоянии здоровья;

3.5.2.13. информация о нервно-психическом, физическом и умственном развитии;

3.5.2.14. сведения о группе здоровья, инвалидности;

3.5.3. персональные данные родителей ребенка:

3.5.3.1. фамилия, имя, отчество;

3.5.3.2. дата рождения;

3.5.3.3. гражданство;

3.5.3.4. серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.5.3.5. место нахождения (жительства), фактический адрес и адрес регистрации;

3.5.3.6. семейное положение;

3.5.3.7. информация о состоянии здоровья;

3.5.3.8. национальность (с согласия родителя);

3.5.3.9. профессия (с согласия родителя);

3.5.3.10. сведения о состоянии на учете в кожно-венерологическом, психоневрологическом, наркологическом диспансерах;

3.5.3.11. информация о причинах отсутствия родительского попечения (акт о подкидывании ребенка, свидетельство о смерти родителя (родителей), решение суда о лишении родителя (родителей) родительских прав, письменное согласие родителя (родителей) на усыновление и другие документы, устанавливающие основания для передачи ребенка на воспитание в семью, их реквизиты);

3.5.4. персональные данные несовершеннолетних братьев, сестер ребенка:

3.5.4.1. фамилия, имя, отчество;

3.5.4.2. дата рождения;

3.5.4.3. место нахождения (жительства);
3.5.4.4. информация о состоянии здоровья;

3.5.5. персональные данные других совершеннолетних родственников ребенка:

3.5.5.1. фамилия, имя, отчество;

3.5.5.2. дата рождения;

3.5.5.3. место жительства (пребывания);

3.5.5.4. реквизиты документов, подтверждающих отказ указанных родственников принять ребенка на воспитание в свои семьи;

3.5.6. иные персональные данные, представленные заявителями в документах, необходимых для оказания услуг Школой.

3.6. В рамках обеспечения подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена (включая организацию формирования и ведения информационных систем, обеспечение хранения, использования и уничтожения материалов, имеющих отношение к итоговой аттестации, обеспечение ознакомления участников единого государственного экзамена с его результатами и подбор общественных наблюдателей), осуществляется обработка следующих персональных данных: 
3.6.1. персональные данные обучающихся:

3.6.1.1. фамилия, имя, отчество;
3.6.1.2. дата и место рождения;

3.6.1.3. гражданство;

3.6.1.4. родной язык;

3.6.1.5. пол;

3.6.1.6. серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.6.1.7. реквизиты свидетельства о рождении;

3.6.1.8. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

3.6.1.9. адрес (фактического проживания и регистрации);

3.6.1.10. информация о состоянии здоровья (инвалидность, обучение на дому, в образовательном учреждении);

3.6.1.11. информация об особенностях в развитии (задержка умственного (физического, психического) развития);

3.6.1.12. информация об отклонениях в поведении (постановка на внутришкольный учет; на учет в органах внутренних дел);

3.6.1.13. информация о деятельности после выпуска из школы;

3.6.1.14. реквизиты документа об окончании школы;

3.6.1.15. сведения об участии в едином государственном экзамене;

3.6.2. персональные данные родителей (опекунов) обучающихся:

3.6.2.1. фамилия, имя, отчество;

3.6.2.2. контактный телефон;

3.6.2.3. адрес электронной почты;

3.6.3. персональные данные сотрудников образовательного учреждения:

3.6.3.1. фамилия, имя, отчество;

3.6.3.2. дата рождения;
3.6.3.3. место рождения;

3.6.3.4. гражданство;

3.6.3.5. сведения об образовании, в том числе послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

3.6.3.6. семейное положение;

3.6.3.7. серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.6.3.8. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

3.6.3.9. адрес (фактического проживания и регистрации);

3.6.3.10. контактный телефон;

3.6.3.11. адрес электронной почты.

3.6.3.12. сведения о стаже работы;

3.6.3.13. реквизиты трудового договора;

3.6.3.14. информация о получении образования (место обучения, наименование учебного заведения, курс, специальность, год поступления в учебное заведение);

3.6.3.15. сведения о работе, в том числе: дата приема на работу, перевода, перемещения на иную должность, наименования должностей, размеры должностных окладов, надбавок, денежных поощрений, результаты аттестации, повышение квалификации, переподготовка, преподаваемые предметы, степень владения иностранными языками, награждения, отпуска, учебная нагрузка.

3.7. В рамках подготовки аттестации в целях установления квалификационной категории педагогических работников осуществляется обработка следующих персональных данных:

3.7.1. фамилия, имя, отчество;

3.7.2. должность, место работы;

3.7.3. сведения о наличии квалификационной категории, сроке ее действия;

3.7.4. сведения об образовании (наименование и год образовательного учреждения, полученная специальность и квалификация);

3.7.5. сведения о стаже работы (педагогической (по специальности), в должности, в учреждении);

3.7.6. сведения о наградах, званиях, ученой степени, ученом звании;

3.7.7. сведения о повышении квалификации;

3.7.8. адрес места жительства;

3.7.9. номер контактного телефона;

3.7.10. адрес электронной почты;

3.7.11. страховой номер индивидуального лицевого счета;

3.7.12. иные персональные данные, указанные заявителем в заявлении и описании результатов профессиональной педагогической деятельности.

3.8. В рамках организации школьного этапа всероссийской олимпиады школьников осуществляется обработка следующих персональных данных участников олимпиады:

3.8.1. персональные данные ребенка (участника):

3.8.1.1. фамилия, имя, отчество;

3.8.1.2. пол;

3.8.1.3. дата рождения;

3.8.1.4. гражданство;

3.8.1.5. наименование образовательного учреждения, в котором обучается ребенок;

3.8.1.6. медицинская справка о состоянии здоровья с отметкой о допуске к участию в олимпиаде;

3.8.1.7. серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
3.8.1.8. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

3.8.2. данные о наставнике участника:

3.8.2.1. фамилия, имя, отчество;

3.8.2.2. стаж работы;
3.8.2.3. место работы.

3.9. В рамках оформления ходатайств о награждении государственными, краевыми, муниципальными наградами, премиями педагогических работников образовательной организации, и прилагаемых к ним документов для рассмотрения соответствующими комиссиями по присуждению наград, премий в области образования осуществляется обработка следующих персональных данных: 
3.9.1 фамилия, имя, отчество;
3.9.2 дата рождения;
3.9.3 серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
3.9.4 адрес проживания;
3.9.5 контактный телефон, адрес электронной почты;
3.9.6 идентификационный номер налогоплательщика;
3.9.7 реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
3.9.8 наименование образовательного учреждения;
3.9.9 фотография;
3.9.10 фамилия, имя, отчество, телефон контактного лица кандидата;
3.9.11 иные персональные данные, содержащиеся в характеристике, автобиографии и иных документах, представляемых кандидатом или его представителями.

3.10. В рамках формирования школьной психолого-медико-педагогической комиссии осуществляется обработка следующих персональных данных кандидатов:

3.11.1. фамилия, имя, отчество;

3.11.2. должность и место работы.
3.11. В рамках участия в федеральных, краевых конкурсах на денежное поощрение педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений Красноярского края, осуществляется обработка следующих персональных данных:

3.11.1. фамилия, имя, отчество;
3.11.2. пол;
3.11.3. дата и место рождения;
3.11.4. адрес проживания (место жительства, место нахождения);
3.11.5. семейное положение;
3.11.6. образование;
3.11.7. профессия;
3.11.8. достижения.

3.12. В рамках осуществления деятельности по выдаче дубликатов документов об образовании осуществляется обработка следующих персональных данных:

3.12.1. информация об обладателе документа об образовании:
3.12.1.1. фамилия, имя, отчество;
3.12.1.2. гражданство;
3.12.1.3. серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.12.2. информация о заявителе:

3.12.2.1. фамилия, имя, отчество;

3.12.2.2. гражданство;
3.12.2.3. серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.12.3. реквизиты доверенности (при наличии).
3.12.4. информация о документе об образовании и (или) о квалификации:

3.12.4.1. уровень образования;
3.12.4.2. вид документа об образовании и (или) о квалификации;
3.12.4.3. реквизиты бланка документа об образовании и (или) о квалификации (серия, номер и наименование изготовителя);
3.12.4.4. реквизиты документа об образовании и (или) о квалификации (серия, номер и дата);
3.12.4.5. наличие приложения (с указанием количества листов) к документу об образовании и (или) о квалификации;
3.12.4.6. наименование и адрес организации, выдавшей документ об образовании и (или) о квалификации;
3.12.4.7. должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего документ об образовании и (или) о квалификации;
3.12.4.8. информация о публикации об утрате документа об образовании.

3.13. При участии в реализации целевых программ Министерства образования Красноярского края осуществляется обработка персональных данных, предоставление которых предусмотрено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Красноярского края, правовыми актами Правительства края, иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок их предоставления и обработки.
3.14. Обработка персональных данных, необходимых в связи с реализацией полномочий образовательного учреждения, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, осуществляется без согласия субъектов персональных данных в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона «О персональных данных», Федеральными законами «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами. 
3.15. Обработка персональных данных, необходимых для реализации полномочий филиалов Школы осуществляется в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Положения и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
3.16. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных субъектов, обратившихся в школу для получения образовательной услуги и (или) в целях исполнения государственной должностных обязанностей функции, осуществляется путем:

3.16.1. получения оригиналов необходимых документов и (или) заверенных в установленном порядке копий документов;
3.16.2. заверения копий документов;
3.16.3. внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях);
3.16.4. внесения персональных данных в информационные системы, используемые Школой. 
3.17. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных (заявителей) или третьих лиц в порядке, установленном Федеральным законом «О персональных данных», иными нормативными правовыми актами.
3.18. При осуществляется полномочий образовательного учреждения запрещается запрашивать у субъектов персональных данных и третьих лиц, а также обрабатывать персональные данные в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.19. При сборе персональных данных уполномоченное должностное лицо структурного подразделения Школы, осуществляющее получение персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, обязано разъяснить указанным субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставить персональные данные.
3.20. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных заявителей (субъектов персональных данных) осуществляется Школой лишь в случаях и порядке, предусмотренных федеральными законами.
3.21. Школа использует следующие способы обработки персональных данных: 

3.21.1.  в автоматизированных информационных системах персональных данных в электронном виде (в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 № 781);
3.21.2.  без использования средств автоматизации в бумажном виде (в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687).
3.22. Все персональные данные несовершеннолетнего обучающегося в возрасте до 14 лет (малолетнего) предоставляются его родителями (законными представителями). 
3.23. Персональные данные несовершеннолетнего обучающегося в возрасте старше 14 лет могут быть предоставлены самим обучающимся с письменного согласия своих законных представителей — родителей, усыновителей или попечителя. 
IV. Порядок обработки персональных данных в информационных системах персональных данных (ИСПДн)
4.1. Обработка персональных данных в Школе осуществляется с использованием «Краевой информационной автоматизированной системе управления образованием» (далее - КИАСУО), единой электронной средой для учителей, учеников, их родителей и администрации образовательной организации «Дневник.ру» (далее «Дневник.ру»); прочими ИС организаций образования, муниципальных и государственных органов власти.
4.2. КИАСУО включает следующие данные:
4.2.1. персональные данные обучающихся:
4.2.1.1. фамилия, имя, отчество;
4.2.1.2. дата и место рождения;
4.2.1.3. гражданство;
4.2.1.4. родной язык;
4.2.1.5. пол;
4.2.1.6. серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
4.2.1.7. реквизиты свидетельства о рождении;
4.2.1.8. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;
4.2.1.9. адрес (фактического проживания и регистрации);
4.2.1.10. сведения о местонахождении (для детей-сирот);
4.2.1.11. реквизиты документа о закреплении жилого помещения (для детей-сирот);
4.2.1.12. информация о состоянии здоровья (инвалидность, обучение на дому, в образовательном учреждении);
4.2.1.13. информация об особенностях в развитии (задержка умственного (физического, психического) развития);
4.2.1.14. информация об отклонениях в поведении (постановка на внутришкольный учет; на учет в органах внутренних дел);
4.2.1.15. информация о деятельности после выпуска из школы;
4.2.1.16. реквизиты документа об окончании школы;
4.2.1.17. сведения об участии в едином государственном экзамене;
4.2.1.18. информация о физических данных (зрение, группа здоровья, физкультурная группа, вес, рост, слух, дефекты речи, нарушения осанки);
4.2.2. персональные данные родителей (опекунов) обучающихся:
4.2.2.1. фамилия, имя, отчество;
4.2.2.2. дата рождения;
4.2.2.3. сведения об образовании;

4.2.2.4. контактный телефон;
4.2.2.5. адрес электронной почты;
4.2.2.6. сведения о доходах (ниже прожиточного минимума, прожиточный минимум, выше прожиточного минимума);
4.2.2.7. информация об особенностях семьи (полная, нет отца/матери; отец/мать инвалид; беженцы, переселенцы);
4.2.2.8. сведения о количестве детей в семье, в том числе несовершеннолетних;
4.2.2.9. сведения о постановке семьи на учет в органах внутренних дел;
4.2.3. персональные данные сотрудников образовательного учреждения:
4.2.3.1. фамилия, имя, отчество;
4.2.3.2. дата рождения;
4.2.3.3. место рождения;
4.2.3.4. гражданство;
4.2.3.5.  сведения об образовании, в том числе послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
4.2.3.6. семейное положение;
4.2.3.7. серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
4.2.3.8. реквизиты свидетельства о рождении;
4.2.3.9. реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;
4.2.3.10. адрес (фактического проживания и регистрации);
4.2.3.11. контактный телефон;
4.2.3.12. адрес электронной почты;
4.2.3.13. состав семьи и сведения о близких родственниках (фамилия, имя, отчество, год рождения);
4.2.3.14. сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;
4.2.3.15. сведения о социальных льготах (наименование и реквизиты документов);
4.2.3.16. сведения о стаже работы;
4.2.3.17. реквизиты трудового договора;
4.2.3.18. информация о получении образования (место обучения, наименование учебного заведения, курс, специальность, год поступления в учебное заведение);
4.2.3.19. сведения о работе, в том числе: дата приема на работу, перевода, перемещения на иную должность, наименования должностей, размеры должностных окладов, надбавок, денежных поощрений, результаты аттестации, повышение квалификации, переподготовка, преподаваемые предметы, степень владения иностранными языками, награждения, отпуска, учебная нагрузка.
4.3. «Дневник.ру» включает следующие данные (* - обязательные данные):

4.3.1. персональные данные Представителя:
4.3.1.1. Тип законного представителя* 
4.3.1.2. ФИО*
4.3.1.3. Пол*
4.3.1.4. Дата рождения*
4.3.1.5. СНИЛС 
4.3.1.6. Гражданство
4.3.1.7. Реквизиты документа, удостоверяющего личность: (Тип документа, удостоверяющего личность;  Серия и номер;  Дата и место выдачи; Кем выдан).
4.3.1.8. Документ, удостоверяющий положение законного представителя по отношению к ребёнку
4.3.1.9. Номер мобильного телефона.
4.3.1.10. Адрес электронной почты (e-mail).
4.3.2. персональных данных Обучающегося:
1. Общие сведения об обучающемся:

1.1. ФИО;*
1.2. Дата рождения;*
1.3. Место рождения;

1.4. Пол;*
1.5. СНИЛС; 
1.6. Гражданство;

1.7. Данные визы (для иностранных граждан);

1.8. Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.8.1. Тип документа, удостоверяющего личность;
1.8.2. Серия и номер; 
1.8.3. Дата и место выдачи;
1.8.4. Кем выдан.
1.9.  Адрес регистрации по месту жительства; 

1.10. Адрес регистрации по месту пребывания;

1.11. Адрес фактического места жительства;

1.12. Информация о трудной жизненной ситуации;

2. Информация о здоровье

2.1. Группа здоровья;

2.2. Физкультурная группа;

2.3. Инвалидность:

2.3.1.  Группа инвалидности;

2.3.2.  Срок действия группы инвалидности;

2.3.3.  Отдельные категории инвалидности.

2.4. Наличие потребности в адаптированной программе обучения.

3. Информация об образовании

3.1. Организация образования субъекта Российской Федерации;
3.2. Заявление о приеме;
3.3. Зачисление:
3.3.1.  Дата зачисления;*
3.3.2.  Реквизиты распорядительного акта о зачислении;*
3.3.3.  Форма обучения.*
3.4. Обучение:
3.4.1. Перевод (зачисление) в учебные классы:
3.4.1.1. Учебный год;*
3.4.1.2. Учебный класс.*
3.4.2. Текущая успеваемость* (Предмет; Оценка; Дата выставления оценки).

3.4.3. Годовая успеваемость * (Предмет; Учебный год; Оценка (при наличии)).
3.4.4.  Форма получения образования и форма обучения;*
3.4.5.  Смена*.
3.5. Портфолио:
3.5.1.  Участие в мероприятиях (олимпиадах, конкурсах, соревнованиях и т.д.): Название мероприятия; Статус мероприятия; Дата участия; Результаты участия; Присвоены разряды, звания.
3.5.2.  Прочие достижения;
3.6. Результаты обучения по основным общеобразовательным программам:
3.6.1.  Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме основного государственного экзамена (ОГЭ): Предмет; Баллы.
3.6.2.  Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме государственного выпускного экзамена (ГВЭ): Предмет; Баллы.
3.6.3.  Реквизиты аттестата об образовании;
3.6.4.  Итоговая успеваемость: Предмет; Оценка.
3.7. Результаты обучения по программе среднего общего образования:
3.7.1. Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме единого государственного экзамена (ЕГЭ): Предмет; Баллы.
3.7.2. Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме государственного выпускного экзамена (ГВЭ): Предмет; Баллы.
3.7.3. Реквизиты аттестата об образовании;
3.7.4. Итоговая успеваемость: Предмет; Оценка.
3.8. Окончание (отчисление, выбытие) организации образования субъекта Российской Федерации:*
3.8.1. Дата окончания (отчисления, выбытия);*
3.8.2. Основание окончания (отчисления, выбытия);*
3.8.3. Реквизиты документа об окончании (отчислении, выбытии).*
4.3. Обработка персональных данных для прочих ИС организаций образования, муниципальных и государственных органов власти осуществляется в соответствии с Разделом III настоящего Положения.
4.4. Информация в ИСПДн школы (используемые школой) вносится в ручном режиме.
4.5. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в образовательном учреждении, осуществляется путем исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, а также принятия следующих мер по обеспечению безопасности:
4.5.1. определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в школе;
4.5.2. применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;
4.5.3. обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие мер;
4.5.4. восстановление персональных данных, модифицированных или удаленных, уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
4.5.5. установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в школе;
4.6. Сотрудник школы, ответственный за обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в образовательном учреждении должен обеспечить:
4.6.1. своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и немедленное доведение этой информации до ответственного за организацию обработки персональных данных в школе и руководства школы;
4.6.2. недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которых может быть нарушено их функционирование;
4.6.3. возможность восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
4.6.4. постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных;
4.6.5. знание и соблюдение условий использования средств защиты информации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;
4.6.6. учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним, носителей персональных данных;
4.6.7. учет материальных носителей персональных данных.
4.7. Обмен персональными данными при их обработке в ИСПДн в школе осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации соответствующих организационных мер, применения программных и технических средств.
V. Порядок доступа работников Школы в помещения, в которых проводится обработка персональных данных
5.1. Для помещений, в которых обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц.
5.2. В помещения, где размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, а также хранятся носители информации, допускаются только уполномоченные на обработку персональных данных сотрудники Школы.
5.3. Ответственными за организацию доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, являются сотрудник школы, занимающийся обработкой персональных данных.
5.4. Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка персональных данных, лиц, не являющихся уполномоченными на обработку персональных данных, возможно только в сопровождении уполномоченного на обработку персональных данных сотрудника школы.
5.5. Внутренний контроль за соблюдением порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, проводится лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных.
VI. Сроки обработки и хранения персональных данных
6.1. Сроки обработки и хранения персональных данных лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации. С учетом положений законодательства Российской Федерации устанавливаются следующие сроки обработки и хранения персональных данных:
6.1.1. персональные данные работников школы, содержащиеся в приказах по личному составу сотрудников школы (о приеме (назначении), переводах, перемещениях, увольнении, установлении должностных окладов, надбавок, стимулирующих и компенсационных выплат, пенсии за выслугу лет, поощрениях, материальной помощи, предоставлении отпусков без сохранения заработной платы (денежного содержания), по беременности и родам, по уходу за ребенком), подлежат хранению в отделе кадров в течение двух лет с последующим формированием и передачей указанных документов в архив, где они хранятся в течение 75 лет;
6.1.2. персональные данные работников школы, содержащиеся в личных делах, подлежат хранению в отделе кадров в течение десяти лет с последующим формированием и передачей указанных документов в архив Министерства, где они хранятся в течение 75 лет;
6.1.3. персональные данные работников школы, содержащиеся в приказах о предоставлении ежегодных оплачиваемых отпусков, применении дисциплинарных взысканий, командировках, подлежат хранению в отделе кадров в течение пяти лет с последующим уничтожением;
6.2. Персональные данные граждан, обратившихся в образовательное учреждение лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, хранятся в течение пяти лет.
6.3. Персональные данные, предоставляемые субъектами персональных данных в школу в связи с реализацией полномочий по оказанию образовательных услуг и осуществлением, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, хранятся на бумажных носителях в школе.
6.4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).
6.5. Персональные данные, обработка которых осуществляется в различных целях, должны храниться на разных материальных носителях.
6.6. Контроль за хранением и использованием материальных носителей персональных данных, не допускающий несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, осуществляют ответственные за работу с персональными данными.
6.7. Срок хранения персональных данных, внесенных в информационные системы персональных данных Школы, указанные в пункте 4.1 настоящего Положения, должен соответствовать сроку хранения бумажных оригиналов.
VII. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований
7.1. Должностным лицом школы, выполняющим обязанности отдела кадров, осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
7.2. Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании экспертной комиссии образовательного учреждения, состав которой утверждается приказом директора.
По итогам заседания составляется протокол и акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами экспертной комиссии.
По окончании процедуры уничтожения документов должностным лицом, ответственным за архивную деятельность, составляется акт об уничтожении документов, содержащих персональные данные.
7.3. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.
VIII. Правила работы с обезличенными данными
8.1. Обезличивание персональных данных (действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных) может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных и по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных».
8.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:
8.2.1. уменьшение перечня обрабатываемых сведений;
8.2.2. замена части сведений идентификаторами;
8.2.3. обобщение — понижение точности некоторых сведений;
8.2.4. понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город);
8.2.5. деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;
8.2.6. другие способы.
8.3. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.
8.4. Решение об обезличивании персональных данных принимает директор на основании предложений сотрудников школы, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию персональных данных. Предложения должны содержать обоснование необходимости и способ обезличивания персональных данных.
8.5. Непосредственное обезличивание персональных данных осуществляется сотрудниками школы, осуществляющими обработку персональных данных, совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных.
8.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
8.7. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:
8.7.1. парольной политики;
8.7.2. антивирусной политики;
8.7.3. правил работы со съемными носителями (если они используются);
8.7.4. правил резервного копирования;
8.7.5. правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем.
8.8. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение:
8.8.1. правил хранения бумажных носителей;
8.8.2. правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.
IX. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их представителей
9.1. Лица, персональные данные которых обрабатываются в образовательном учреждении в связи с реализацией трудовых отношений, реализацией полномочий школы по оказанию образовательных услуг, имеют право на получение информации, касающейся обработки их персональных данных, в том числе содержащей:
9.1.1. подтверждение факта обработки персональных данных в школе;
9.1.2. правовые основания и цели обработки персональных данных;
9.1.3. применяемые в школе способы обработки персональных данных;
9.1.4. сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с образовательным учреждением на основании федерального закона;
9.1.5. обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
9.1.6. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в школе;
9.1.7. порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;
9.1.8. информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче данных;
9.1.9. наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению школы, если обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу;
9.1.10. иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
9.2. Лица, указанные в пункте 9.1 настоящего Положения (далее - субъекты персональных данных), вправе требовать от школы уточнения их персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
9.3. Сведения, указанные в подпунктах 9.1.1 - 9.1.10 пункта 9.1 настоящего Положения, должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
9.4. Сведения, указанные в подпунктах 9.1.1 - 9.1.10 пункта 9.1 настоящего Положения, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю уполномоченным должностным лицом, осуществляющего обработку соответствующих персональных данных при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос должен содержать:
9.4.1. номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
9.4.2. сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в правоотношениях с образовательным учреждением, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных в данном образовательном учреждении, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.5. В случае, если сведения, указанные в подпунктах 9.1.1-9.1.10 пункта 9.1 настоящего Положения, а также обрабатываемые персональные данные - были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Школу или направить повторный запрос в целях получения указанных сведений и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
9.6. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
X. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных
10.1. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами образовательного учреждения (далее - внутренний контроль), Школа организует проведение периодических (не реже одного раза в год) проверок условий обработки персональных данных.
10.2. Тематика проверок обработки персональных данных с использованием средств автоматизации:
10.2.1. соответствие полномочий пользователя матрице доступа;
10.2.2. соблюдение пользователями ИСПДн Школы парольной политики;
10.2.3. соблюдение пользователями ИСПДн Школы антивирусной политики;
10.2.4. соблюдение пользователями ИСПДн Школы правил работы со съемными носителями персональных данных;
10.2.5. соблюдение ответственными за криптографические средства защиты информации правил работы с ними;
10.2.6. соблюдение порядка доступа в помещения Школы, где расположены элементы информационных систем персональных данных;
10.2.7. соблюдение порядка резервирования баз данных и хранения резервных копий;
10.2.8. соблюдение порядка работы со средствами защиты информации;
10.2.9. знание пользователей ИСПДн о своих действиях во внештатных ситуациях.
10.3. Тематика проверок обработки персональных данных без использования средств автоматизации:
10.3.1. хранение бумажных носителей с персональными данными;
10.3.2. доступ к бумажным носителям с персональными данными;
10.3.4. доступ в помещения, где обрабатываются и хранятся бумажные носители с персональными данными.
10.4. Для проведения внутреннего контроля приказом директора Школы образуется комиссия по проведению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных (далее - Комиссия).
10.5. В состав Комиссии включаются сотрудники Школы, ответственные за обеспечение технической защиты информации в автоматизированных информационных системах, обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в ИСПДн, организацию обработки персональных данных в Школе.
10.6. Комиссия состоит из председателя и членов комиссии. Все члены - Комиссии при принятии решений обладают равными правами.
10.7. Комиссия при проведении проверки вправе в пределах своей компетенции:
10.7.1. выдавать обязательные для выполнения предписания сотрудникам, осуществляющим обработку персональных данных (далее - операторы), об устранении выявленных нарушений в области персональных данных;
10.7.2. запрашивать и получать необходимые документы (сведения) для достижения целей проведения внутреннего контроля;
10.7.3. получать доступ к ИСПДн;
10.7.4. принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушениями требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных;
10.7.5. требовать от оператора уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных.
10.8. Члены Комиссии при проведении проверки обязаны:
10.8.1. своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований в области персональных данных;
10.8.2. соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы оператора, проверка которого проводится;
10.8.3. учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов оператора.
10.9. При проведении проверки члены Комиссии не вправе:
10.9.1. требовать представления документов и информации которые не относятся к предмету проверки;
10.9.2. распространять информацию, охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
10.10. Оператор должен обеспечить необходимые условия для проведения проверки и обязан организовать доступ к оборудованию, в помещения, где осуществляется обработка персональных данных, предоставить необходимую информацию и документацию для достижения целей, проверки.
10.11. Оператор при проведении проверки имеет право:
10.11.1. непосредственно присутствовать при проведении проверки;
10.11.2. давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
10.11.3. знакомиться с результатами проверки.
10.12. По результатам проверки составляется акт проверки.
10.13. В акте отражаются сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения.
10.14. Акт должен содержать одно из следующих заключений:
10.14.1.  об отсутствии в деятельности оператора нарушений требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных;
10.14.2.  о выявленных в деятельности оператора нарушениях требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных с указанием конкретных статей и (или) пунктов нормативных правовых актов Российской Федерации.
10.15. В случае выявления нарушений акт должен содержать предложения по устранению выявленных нарушений.
10.16. Акт подписывается председателем и членами Комиссии и направляется директору для принятия соответствующего решения.
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 



С.П. Верц
Приложение № 2 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Перечень должностей руководителей, заместителей руководителя, педагогических работников, учебно-вспомогательного персонала и других сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», 
замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным 
и имеющих доступ в помещения, 
в которых обрабатываются персональные данные
1. Директор образовательного учреждения;

2. Заместитель директора по УВР образовательного учреждения;

3. Заместитель директора по АХЧ;
4. Социальный педагог;

5. Учитель-логопед;

6. Старший методист;

7. Методист;

8. Учитель дефектолог;

9. Педагог-психолог;

10. Инструктор по физической культуре;

11. Заведующая библиотекой;

12. Специалист по охране труда;

13. Ответственный за ведение КИАСУО;

14. Ответственный за ведение единой электронной среды «Дневник.ру»;

15. Ответственный за ведение базы «Одаренные дети»;

16. Педагоги Школы, на которых приказом директора возложены обязанность и ответственность за сопровождение учащихся Школы в олимпиадах, конкурсах, турнирах, соревнованиях и др. мероприятиях;

17. Классные руководители;

18. Системный администратор (программист);

19. Делопроизводитель;
20. Секретарь-машинистка;

21. Сотрудники расчетной группы централизованной бухгалтерии.
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 



С.П. Верц
Приложение № 3 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Перечень должностей сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», 
ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных
1. Директор образовательного учреждения;

2. Заместитель директора по УВР образовательного учреждения;

3. Заместитель директора по АХЧ;

4. Социальный педагог;

5. Учитель-логопед;

6. Старший методист;

7. Методист;

8. Учитель дефектолог;

9. Педагог-психолог;

10. Специалист по охране труда;

11. Ответственный за ведение КИАСУО;

12. Ответственный за ведение единой электронной среды «Дневник.ру»;

13. Ответственный за ведение базы «Одаренные дети»;

14. Системный администратор (программист);

15. Делопроизводитель;
16. Секретарь-машинистка;

17. Сотрудники расчетной группы централизованной бухгалтерии.
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 
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Приложение № 4 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Типовое обязательство сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», осуществляющих обработку персональных данных либо доступ к персональным данным, о неразглашении персональных данных 
от
20
г.
№

Я, _________________________________________________________________
в качестве сотрудника МБОУ «Гляденская СОШ», в связи с выполнением своих трудовых обязанностей получаю доступ к персональным данным ______________________________
 ___________________________________________________________________________
(указать цель, информационную систему и т.д.)
.________________________________________________________________________
В период трудовых отношений и в течение трех лет после их окончания обязуюсь:
Обеспечить конфиденциальность при работе с персональными данными работников, а именно:
· знать и соблюдать требования, предусмотренные действующим законодательством РФ и локальными актами, по получению, передаче, хранению, обработке сведений, составляющих персональные данные;
· не использовать без разрешения обладателя сведения, составляющие персональные данные, в целях, не связанных с осуществлением трудовой функции;
· не разглашать сведения, составляющие персональные данные, а так же не совершать иных деяний, влекущие уничтожение или утрату таких сведений (их материальных носителей) или потерю их коммерческой или иной ценности для обладателя;
· незамедлительно сообщать об утрате или несанкционированном уничтожении сведений, составляющих персональные данные, своему непосредственному руководителю, а также об иных обстоятельствах, создающих угрозу сохранению конфиденциальности таких сведений.
До моего сведения доведены с разъяснениями локальные нормативные акты в сфере обработки и защиты конфиденциальности персональных данных. Мне известно, что нарушение этих актов может повлечь дисциплинарную и материальную, административную, гражданско-правовую ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
.________________________   __________________   ______________________
должность работника
подпись, дата
расшифровка подписи
С персональными данными и иной конфиденциальной информацией ограниченного доступа работать согласен(а), экземпляр Обязательства о неразглашении персональных данных на руки получил.
.________________________   __________________   ______________________
должность работника
подпись, дата
расшифровка подписи

Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 




С.П. Верц
Приложение № 5 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Обязательство сотрудников МБОУ «Гляденская СОШ», непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта (трудового договора) прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей
Я, __________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
. _______________________________________________________________________
 (должность)
обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной служебного контракта (трудового договора), освобождения меня от замещаемой должности и увольнения с государственной гражданской службы (увольнения).
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен(а) о том, что персональные, данные являются конфиденциальной информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей.
Ответственность, предусмотренная Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и другими федеральными законами, мне разъяснена.
«___» ________ 20__ г.
____________________ 
_____________________
(дата)



 (подпись) 


(расшифровка подписи)
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 
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№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Согласие на обработку персональных данных работника МБОУ «Гляденская СОШ» (поступающего на должность руководителя, заместителя руководителя, педагогического работника, сотрудника учебно-вспомогательного персонала, другого работника образовательного учреждения)
п. Глядень







«___» _____________ 20__ г.
Я, __________________________________, имеющий(ая) ______________________

(фамилия, имя, отчество)


        (вид документа, удостоверяющего личность)
серия ________ ; № __________, выдан __________________________________________

(наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи)
проживающий(ая) ____________________________________________________________
(адрес места жительства по паспорту)
 _____________________________________________________________________

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» № 152-ФЗ выражаю свое согласие на обработку муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Гляденская средняя общеобразовательная школа», расположенным по адресу: 662220, Красноярский край, Назаровский район, п. Глядень, ул. Новая, д. 28 (далее - Оператор), моих персональных данных. Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.
Согласие на обработку моих персональных данных даётся Оператору для целей: 

обеспечения кадровой работы, формирования кадрового резерва, обучения и должностного роста, 

учета результатов исполнения работниками, руководителям подведомственных учреждений должностных обязанностей, 

начисления заработной платы, обеспечения личной безопасности работников. 

Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые [действия] необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством.
Согласие дается на обработку следующих персональных данных: 
- анкетных данных, содержащихся в анкете установленной формы; данных о состоянии здоровья, подтверждающих отсутствие заболевания, препятствующего реализации трудовых отношений, других данных в соответствии с п. 2.2. Положения «О работе с персональными данными работников, учащихся и родителей (законных представителей) обучающихся» в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Гляденская средняя общеобразовательная школа» утвержденного приказом № 44/1 от 31.08.2017 г.

Мне известно, что по истечении срока действия согласия документы, содержащие мои персональные данные, подлежат уничтожению.
Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения; указанных выше целей третьим лицам (в том числе иным государственным органам, государственным и муниципальным учреждениям здравоохранения, Красноярскому краевому фонду обязательного медицинского страхования, Пенсионному фонду Красноярского края, территориальным органам федеральной налоговой службы, страховым медицинским организациям, банкам и т.д.), а также в случае передачи функций и полномочий от Оператора другим лицам Оператор вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных. 
Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.
Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.
Я признаю, что общедоступные источники персональных данных могут размещаться в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, издаваться в виде справочников, передаваться по электронной почте и по иным каналам связи.
Мне известно, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» мои персональные данные могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по моему требованию либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
Мне известно, что обработка Оператором моих персональных данных осуществляется в информационных системах с применением электронных и бумажных носителей информации.

Персональные данные могут быть также использованы для формирования банка данных работников образовательных учреждений в целях обеспечения управления системой образования.

Срок хранения персональных данных составляет семьдесят пять лет.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена).
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением «О работе с персональными данными работников, учащихся и родителей (законных представителей) обучающихся» в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Гляденская средняя общеобразовательная школа» утвержденного приказом № 44/1 от 31.08.2017 г. и положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
.__________________

________________ 
_____________________

Дата 




Подпись 


Расшифровка подписи
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 




С.П. Верц
Приложение № 7 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Согласие гражданина, обратившегося в МБОУ «Гляденская СОШ» за подтверждением (дубликатом) документов об образовании и (или) о квалификации на обработку персональных данных

В МБОУ «Гляденская СОШ» 662220, Красноярский край, Назаровский район, п.Глядень, ул. Новая, д. 28
от фамилия ________________________________

имя ______________________________________

отчество __________________________________

дата рождения _____________________________

проживающего(ей) по адресу:
. _________________________________________

. _________________________________________

(адрес регистрации по месту жительства/адрес регистрации по месту пребывания)
документ, удостоверяющий личность
. _________________________________________

. _________________________________________

. _________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)
Расписка
обладателя документа об образовании и (или) о квалификации, или его законного представителя (в случае если заявитель не является обладателем указанного документа о согласии на обработку персональных данных
Выражаю свое согласие на обработку муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Гляденская средняя общеобразовательная школа», расположенным по адресу: 662220, Красноярский край, Назаровский район, п.Глядень, ул. Новая, д. 28 (далее - Оператор), моих персональных данных и персональных данных обладателя документа об образовании и (или) о квалификации, содержащихся в заявлении о подтверждении документов об образовании и (или) о квалификации и прилагаемых к нему документах, поданных Оператору. Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.
Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих, персональных данных, которые [действия] необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных правомерных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством. Согласие дается на обработку следующих персональных данных:
1. информация об обладателе документа об образовании и (или) о квалификации: фамилия, имя, отчество; гражданство; серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
2. информация о заявителе: фамилия, имя, отчество гражданство; серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; реквизиты доверенности (при наличии).
3. информация о документе об образовании и (или) о квалификации: 
- уровень образования;
- вид документа об образовании и (или) о квалификации; реквизиты бланка документа об образовании и (или) о квалификации (серия, номер и наименование изготовителя);
- реквизиты документа об образовании и (или) о квалификации (серия, номер и дата);
- наличие приложения (с указанием количества листов) к документу об образовании и (или) о квалификации;
- наименование и адрес организации, выдавшей документ об образовании и (или) о квалификации;
- должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего документ об образовании и (или) о квалификации.
4. Сведения о публикации об утрате документа об образовании.

Настоящее согласие действует в течение 5 (пяти) лет со дня его предоставления субъектом персональных данных Оператору.
Мне известно, что по истечении срока действия согласия документы, содержащие мои персональные данные, подлежат уничтожению.
Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам (иным государственным органам, органам местного самоуправления, организациям и т.д.), а также в случае передачи функций и полномочий от Оператора другим лицам Оператор вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных. Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.
Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.
Мне известно, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» мои персональные данные могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по моему требованию либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
Мне известно, что обработка Оператором моих персональных данных осуществляется в информационных системах с применением электронных и бумажных носителей информации.
.__________________

________________ 
_____________________

Дата 




Подпись 


Расшифровка подписи
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 




С.П. Верц
Приложение № 8 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Согласие эксперта, наблюдателя (общественного наблюдателя), привлекаемого МБОУ «Гляденская СОШ» к проведению мероприятий по осуществлению образовательной деятельности (контроля за образовательной деятельностью) на территории, закрепленной за образовательным учреждением, на обработку и передачу персональных данных

п. Глядень







«___» ______________ 20 ___ г.
Я, _____________________________________ имеющий(ая) ___________________, 
(фамилия, имя, отчество)

            (вид документа, удостоверяющего личность) 
серия _________ № ___________, выдан ___________________________________________ 
. ____________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи)
проживающий(ая) _____________________________________________________________
(адрес места жительства по паспорту)
выражаю свое согласие на обработку муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Гляденская средняя общеобразовательная школа», расположенным по адресу: 662220, п. Глядень, Назаровского района, Красноярского края, ул. Новая, д. 28 (далее - Оператор), моих персональных данных. Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.
Согласие на обработку и передачу моих персональных данных даётся Оператору для целей:
реализации моего права на участие в мероприятиях по осуществлению образовательной деятельности (контроля за образовательной деятельностью) в качестве эксперта, наблюдателя (общественного наблюдателя) на территории, закрепленной за образовательным учреждением, на обработку и передачу персональных данных, 

а также для целей:
учёта результатов исполнения услуги;
формирования общедоступных источников персональных данных.
Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персонщхьных данных, которые [действия] необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством.
Согласие дается на обработку следующих персональных данных:
фамилия, имя, отчество;
серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
адрес проживания (место жительства, место нахождения);
номер телефона и адрес электронной почты (если имеется);
идентификационный номер налогоплательщика;
сведения об образовании;
сведения о стаже трудовой деятельности.
Настоящее согласие действует в течение 5 лет.
Мне известно, что по истечении срока действия согласия документы, содержащие мои персональные данные, подлежат уничтожению.
Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам (в том числе другим иным государственным органам, государственным и муниципальным учреждениям, Пенсионному фонду Красноярского края, территориальным органам федеральной налоговой службы, банкам и т.д.), а также в случае передачи функций и полномочий от Оператора другим лицам Оператор вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных. Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.
Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.
Я признаю, что общедоступные сведения о моих персональных данных могут размещаться в реестре сведений об аттестации эксперта на официальном сайте органа контроля (надзора) в сети Интернет, передаваться по электронной почте и по иным каналам связи.
Мне известно, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» мои персональные данные могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по моему требованию либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
Мне известно, что обработка Оператором моих персональных данных осуществляется в информационных системах с применением электронных, и бумажных носителей информаций.
____________________   _____________________   ___________________________

Дата 



Подпись 



Расшифровка подписи

Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 




С.П. Верц
Приложение № 9 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Согласие родителей (законных представителей) учащихся на обработку персональных данных обучающегося муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Гляденская средняя общеобразовательная школа»
Я, ____________________________________________________________________________, 
Ф. И.О. законного представителя учащегося, полностью

дата рождения___________________ паспорт: серия________________ номер _________________, 
выданный ___________________________________________________________________________ 

кем и когда

_____________________________________________________________________________________ 
проживающий (ая): ___________________________________________________________________ 
адрес фактического проживания
зарегистрированный (ая) по адресу: _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
адрес регистрации
(далее – «Представитель»), являясь законным представителем ____________________________ 

Фамилия

_________________________________________________ Дата рождения ______________________
имя, отчество ребёнка

(далее – «Обучающегося») даю согласие оператору – Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гляденская средняя общеобразовательная школа» __________,
название образовательной организации
расположенному по адресу: Красноярский край, Назаровский район, п. Глядень, ул. Новая, № 28, _
ФИО руководителя: Верц Сергей Петрович, на обработку, а именно на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение; 
и передачу уполномоченным Оператором лицам:

· «Дневник.ру» – единая электронная среда для учителей, учеников и их родителей, и администрации образовательных организаций;
· «КИАСУО» – Краевая информационная автоматизированная система управления образованием;

· «АИСТ» – Автоматизированная информационная система государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

· «Одаренные дети Красноярья»,
· прочие ИС организаций образования, муниципальных и государственных органов власти,

в целях:
· осуществления образовательно-воспитательной деятельности школы, 

· реализации права учащегося на получение образования в соответствии с государственными образовательными стандартами, 

· контроль качества обучения ребенка, 

· учета и мониторинга образовательных достижений обучающегося;
· наиболее полного исполнения образовательным учреждением своих обязанностей, обязательств и комепетенций, определенных Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации"

· формирования базы данных учащихся для участия в государственной (итоговой) аттестации, ЕГЭ, олимпиадах, конкурсах, соревнованиях, конференциях и т.д.; 

всего объема персональных данных, содержащихся в школьных информационных системах:

следующих персональных данных Представителя: 
Тип законного представителя*; ФИО*; Пол*; Дата рождения*; СНИЛС*; Гражданство; Данные визы (для иностранных граждан); 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность:* (тип документа, удостоверяющего личность;* серия и номер;* дата и место выдачи; кем выдан); 
Документ, удостоверяющий положение законного представителя по отношению к ребёнку; 
Номер мобильного телефона*; Адрес электронной почты (email).
следующих персональных данных Обучающегося:
Общие сведения об обучающемся: ФИО;* Дата рождения;* Место рождения; Пол;* СНИЛС;* Гражданство; Данные визы (для иностранных граждан); 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность:* (тип документа, удостоверяющего личность,* серия и номер,* дата и место выдачи, кем выдан); 
Адрес регистрации по месту жительства;* Адрес регистрации по месту пребывания; Адрес фактического места жительства; Информация о трудной жизненной ситуации;
Информация о здоровье: Группа здоровья; Физкультурная группа; Инвалидность: группа инвалидности; срок действия группы инвалидности; отдельные категории инвалидности; Наличие потребности в адаптированной программе обучения.
Информация об образовании: Заявление о приеме; Зачисление: дата зачисления;* реквизиты распорядительного акта о зачислении;* форма обучения. *
Обучение: Перевод (зачисление) в учебные классы: учебный год;* учебный класс.* Текущая успеваемость: предмет; оценка; дата выставления оценки. Годовая успеваемость: предмет; учебный год; оценка (при наличии).
Портфолио: Участие в мероприятиях (олимпиадах, конкурсах, соревнованиях и т.д.); название мероприятия; статус мероприятия; дата участия; результаты участия; присвоены разряды, звания; Прочие достижения.
Результаты обучения по основным общеобразовательным программам: Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме ОГЭ: предмет; баллы. Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме государственного выпускного экзамена (ГВЭ): предмет; баллы. Реквизиты аттестата об образовании; Итоговая успеваемость: предмет; оценка.
Результаты обучения по программе среднего общего образования: Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме ЕГЭ: предмет; баллы. Государственная итоговая аттестация (ГИА) в форме государственного выпускного экзамена (ГВЭ): предмет; баллы. Реквизиты аттестата об образовании; Итоговая успеваемость: предмет; оценка.
Окончание (отчисление, выбытие):* Дата окончания (отчисления, выбытия);* Основание окончания (отчисления, выбытия);* Реквизиты документа об окончании (отчислении, выбытии).*
сведения о семье:
· Категория, социально-экономический статус семьи;
· Сведения о попечительстве, опеке, отношение к группе социально незащищенных учащихся; 
дополнительные данные в соответствии с Положением «О работе с персональными данными работников, учащихся и родителей (законных представителей) обучающихся» в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Гляденская средняя общеобразовательная школа».
Оператор вправе:
 - размещать обрабатываемые персональные данные в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним ограниченному кругу лиц: учащимся, родителям (законным представителям), а также административным и педагогическим работникам школы;
- размещать фотографии учащегося, фамилию, имя, отчество на доске почета, на стендах в помещениях школы и на официальном сайте школы;
- предоставлять данные учащегося для участия в школьных, районных, областных и всероссийских  конкурсах, олимпиадах.

- производить фото- и видеосъемки учащегося для размещения на официальном сайте школы и СМИ, с целью формирования имиджа школы.

- включать обрабатываемые персональные данные учащегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами областных, муниципальных и школьных органов управления образования, регламентирующих предоставление отчетных данных.

Настоящее согласие действует на весь период обучения Обучающегося в образовательном учреждении и на период хранения указанных персональных данных в соответствующих архивах Оператора в течение срока, установленного законодательством РФ.

Мои персональные данные и персональные данные моего ребенка могут обрабатываться путем автоматизированной и неавтоматизированной обработки. 
Обязуюсь сообщать в двухнедельный срок информацию об изменении персональных данных. Об ответственности за достоверность представленных персональных сведений предупрежден(а). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с документами образовательного учреждения, устанавливающими порядок обработки персональных данных (Положением «О работе с персональными данными работников, учащихся и родителей (законных представителей) обучающихся» в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Гляденская средняя общеобразовательная школа»), а также с моими правами и обязанностями в этой области.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путём направления Оператору письменного отзыва.
«___» _________ 20___г.                 ___________________                       _____________________
      Дата                            

          Подпись                                                                Расшифровка подписи

 Процедура предоставления персональных данных, отмеченных знаком*, носит обязательный характер. Предоставление обучающимися и их законными представителями дополнительных персональных данных производится с персонального согласия обучающегося и/или его законного представителя.
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 




С.П. Верц

Приложение № 10 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению 
«Гляденская средняя общеобразовательная школа»
Мне, ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные оператору - муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Гляденская средняя общеобразовательная школа».
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», определён перечень персональных данных, которые субъект персональных данных обязан предоставить в связи с
. ___________________________________________________________________________

. ___________________________________________________________________________

. ___________________________________________________________________________

. ___________________________________________________________________________

(поступлением, выполнением, оказанием образовательной услуги и др.)
Я предупрежден, что в случае несогласия на обработку моих персональных данных, муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гляденская средняя общеобразовательная школа» не сможет на законных основаниях осуществлять такую обработку, что приведет к следующим для меня юридическим последствиям
. ___________________________________________________________________________

. ___________________________________________________________________________

. ___________________________________________________________________________

. ___________________________________________________________________________

(перечисляются юридические последствия для субъекта персональных данных, то есть случаи, затрагивающее его права, свободы и законные интересы)

____________________   _____________________   ___________________________

Дата 



Подпись 



Расшифровка подписи

Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 




С.П. Верц
Приложение № 11 к приказу директора МБОУ «Гляденская СОШ»

№ 57/1 от 31.08.2017 г.

Форма протокола проведения внутренней проверки условий обработки персональных данных в МБОУ «Гляденская СОШ»

Настоящий Протокол составлен в том, что __.______________ 20___ г.
Комиссией в составе:

	Роль
	Ф.И.О.
	Должность

	
	
	

	Члены комиссии
	
	

	
	
	

	
	
	


проведена проверка ____________________________________________________________
. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

(тема проверки)
Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями ____________________________
. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

(название документа)
В ходе проверки проверено:
. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

Результаты проверки (выявленные нарушения): 

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

Выводы (предложения по устранению нарушений):
. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

. _____________________________________________________________________________

Срок устранения нарушений: ___________________

Председатель комиссии:
_________________________ ФИО
Члены комиссии:
_________________________ ФИО
_________________________ ФИО
_________________________ ФИО
Директор МБОУ «Гляденская СОШ» 




С.П. Верц














































































































































